
Мlтrиципальное образовательное )^{реждение
<Средняя общеобразовательнiш школа JtlЪ7 города Коряжмьо>>

(МОУ (СОШ J\b7))

изации -

ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном и впутриобъектовом режимах в

муниципальном образовательном учреждении <<Средняя общеобразовательная
школа ЛЬ7 города Коряжмьо>

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах
муниципальном образовательном учреждении <Средняя общеобразовательЕzul школа
J\Ъ7 города Коряжмьr> (далее - ПоложеЕие и школа соответственно) разработано в
соответствии с ФедерЕrльным законом от 06.0З.2006 J\Ъ 35-ФЗ <<О противодействии
терроризму>, Федерitльным законом от 29.|2.2012 J$ 27З-ФЗ <Об образовании в РФ>>,

Законом от 11.0З.1992 Jtlb 2487-t <О частной детективной и охранной деятельности в
РФ), rrостановлением Правительства от 02.08.2019 Jtib 1006 (Об утверждении
требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий)
Министерства просвещения РФ и объектов (территорЙ), относящихся к сфере
деятельности Министерства просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих
объектов (территорий)>, ГОСТ Р 58485-2024 кОбеспечение безопасности
образоватеJIьных организаций. Оказание oxpaIIHbD( услуг на объектах дошкольЕьIх,
общеобразовательньIх и профессионЕlльньD( образовательЕьIх оргшrизаций. Общие
требования, с ЕормативIIыми rrравовыми актами Архангельской области и
адмиЕистрации городского округа Архангельской области кГород Коряжма>, Уставом
и Паспортом безопасности школы.

1,.2. Положение устанавливает оргzlнизационно-правовые ограничения, порядок
доступа работников, об1..rающихся, их родителей (законньD( представителей), иньпr
посетителей на территорию и в здаЕие школы, вноса и выноса материальЕьD( средств,
въезда и выезда автотранспорта, правила пребывания и поведения.

1.3. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (вьrхода)
обучающихся, работников и посетителей в здание школы, въезда (выезда)
транспортньIх средств Еа территорию школы, вноса (выноса) материilльньu< ценностей,
исключающих несанкционировrtнное проникновение граждilн, транспортньIх средств и
посторонних предметов на территорию и в здание шкоJIы.

И.А.Носков



1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в цеJUlх обеспечения мероприятий и

ПраВиЛ'ВыПоЛЕяеМыхлицаМи,нахоДяЩиМисянаТерриТориииВзДаниишколы'В
соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности,

1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на

-rur"iao работникашколы, на которого в соответствии с приказом директора

школывозложена ответственность за пропускной режим, а его непосредственное

выполнение - на охранников охранной организации, осуществляющих охранные

фlтlкцииВшколе.ПринеобхоДимостиВцеЛяхорГаниЗацииИкоЕТроляЗа
соблюдением пропускного и внутриобъектового режимов, а также образовательно-

воспитатеJIьной деятельности и распорядка дня из числа заместителей директора

школы и работников назначается дежурный администратор,

1.6. Требования настоящего Положения распространяются в полном объеме на

ПосеТиТеЛейшколы,обУ.rающихся'ихроДиТелей(законнЬIхпреДсТаВителей),весь
педагогический состав, технических работников, а также работников обслуживающих

организаций, осуществляющих свою деятельность на основании закJIюченЕьIх с

школой гражданско-rrравовых договоров,

2. Пропускной режим работников, обучающихся,

ихроДиТелей(законныхПреДставителей)ииныхпосетителей

2.1. Общие требования

2.1.|. Пропуск работников, обучаrощихся и посетителей в здание школы

осуществляется через основной вход, оборулованный контрольно-пропускным

п}ъктом и стационарным металлоискателем. Запасные входы в здания на пропуск

оТкрыВаюТсятолЬкоср{lзрешенияДирекТорашколыилиегоЗаМесТиТелЯ'аВИх
оТсУТсТВиеорtВрешенияДежУрногоаДМинисТрч}тораИЛИоТВеТсТВенЕогоЗа
,rро.rуa*rrой режий. На периол открытия запасного выхода контроль осуществляет

охранЕик и работник школы, который его открыл,

Пропуск пиц с электрокардиостимулrIтором осуществляется через контрольно-

,rроrrу"*"ой пункт в обход метаJIлоискателя. Лица подвергаются ручному

(контактномУ)методУосмоТраи(или)личноМУ(индивидУальномУ)осмотрУбез
применения технических и специшIьньж средств, В этом случае перед прохождением

процедуры осмотра лицо должно сообщить охраннику об имеющемся у него

электрокардиостимуляторе и предъявить документ (справку или иной докlмент) из

медицинского учреж дения, подтверждающий его н,}личие у лица,

2.|.2. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций,, а также в целях

усиления мер безопасности прикi}зом директора школы пропуск граждан на

территорию и в здание школы может ограничиваться либо прекращаться.

При сигна_llе оповещения об эвакуации все обуrающиеся, посетители и работники

выходят из здания школы без у{ета требований, установленных настоящим

Положением. Проходить в здание школы при сигнirле оповеIцения об эвакуации

разрешается представителям оперативньгх служб, иным лицам - по ликвидации

последствий происшествия.



2,|.З. Пропуск лиц с инвалидностью (включiu{ использ}.ющих кресла-коляски и собак-
tIроводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от
24.|1,,1995 J\b 181-ФЗ <О социа,rьной защите инваJIидов в Российской Федерации>.
Проход лиц с инвалидностью обеспечивается представителем школы и в его
сопровождении. Пропуск собаки-проводника осуществлrIется при нzlличии док)iмента,
подтверждающего ее специшIьное обl.rенио, выданного по установленной форме.

2.2. Пропускной режим работников

2.2.t. Работники школы входят и вьIходят из здания школы по сrтискам, заверенным
подписью и печатью директора школы, при IIредъявлении документа,

удостоверяющего личЕость.

2.2.2. В нерабочее время, вьIходные и праздничные дни в школу допускzlются директор
школы, его заместители и ответственный за пропускной режим. Иные работники,
которым необходимо быть в школе в нерабочее время, выходIlые и прчвдничные дни,
допускаются в здание на основании служебной записки, заверенной подписью
директора школы или иным уполномоченным работником.

2.3. Пропускной режим обучающихся

2.З.Т, Обучающиеся входят и вьIходят из здания школы на основании списков,
заверенньIх подписью и печатью директора.

2.З.2. Пропуск и выход обучающихся из здания школы осуществju{ется до начала
занятий и после их окончания. ,Щополнительных разрешений при этом не требуется.

В период проведения занятий и перерывов между занятиями (далее - перемен), за

искJIючением сл)пIаев, установленных пунктом 2.З .З :

об1..rаrощиеся проходят в здание школы G" рiврешеЕия классного

руководителя или дежурного администратора;
вьIход обучающихся из здания школы запрещается без 1rисьменного

разрешения классного руководителя, дежурного администратора или справки
медицинского работника школы.

2.З.З. Обучающиеся могут проходить и вьIходить из здаIIия школы в периоД
проведения занятий и перемен:

для посещения кинотеатров, музеев, выставочных з€UIов, библиотек и других
ана,тогичных мерошриятий;

участия в уроках физической культуры и труда (технологии), проводимьIх Еа
территории школы или за ее пределitN{и.

Перемещение обучающихся во всех вышеперечисленIIых сл}л{аlIх возможно только в

соtIровождении педагогического работника. При его отсутствии пропуск и выход
обучающимся из зданиr{ школы запрещается.



2.з.4. Обуrающиеся, прибывшие в здание школы в период каникул, выходньIх,

,rр*д"".r"ьrх дней и т. п., допускаются в здание школы с письмеЕного рiврешения

ДежУрноГоаДМинисТратораилиПоспискаМ,ЗаВеренныМПоДписьюДирекТорашколы.

2.З.5,,Щети, которые не обучаются в школе по основным образовательным

но IIосещают школу в целях полу{ения дополнительного образования,

вьIходят из здания шкоJIы по спискам, заверенным подписью директора

соответствии с расписанием занятиЙ доIIолнительного образования,

программам,
проходят и
школы и в

2.4. Проrryскной режим родителей (законных представителей) обучающихся и

иных посетителеи

2.4.|.Пропуск родителей (законных представителей) обучающихся и иньD(

,rоa"r"rЪrrей (далее - родители) для рЕtзрешения личньIх вопросов осуществляется с

14:00 до 17:00. Проход родителей к шминистрации школы возможен по

предварительной договоренЕости с самой администрацией школы, о чем дежурные

охранники должны быть проинформированы заранее,

проход родителей разрешается после предъявления документa удостоверяющего

,r"orro"ru, и сообщения, к кому они направJUIются. Регистрация родителей в журнале

учета посетителей при проходе и вьIходе из здания школы по документу,

удостоверяюIцему личность, обязательна,

2.4.2. Незапланированный проход родителей допустим только с разрешения

ответственного зLпропускной режим или директора школыи осуществляется после

завершенИя уроков, а в экстреНньIх слуIIЕUIх - дО уроков и во время перемен,

2.4.3. Родители допускаются в школу, если не превышено максимаJIьное возможное

число - 25 посетителей. оста,цьные родители ждут своей очереди рядом с постом

охраны. Исключение - сп}чаи, установленные в пуIlкте 2,4,4 настоящего Положения,

2.4.4. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семиЕаров и

других мероприятий посетитеJIи и родители (законные представители)

обУчаюrцихсяДопУскаЮТсяВЗДаниешкоЛыприпреДъяВленииДок}менТа'
удостоверяющего личность, по спискам посетителей, заверенным печатью и подписью

директора школы.

2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организачий

2.5 .|. Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций проходят и вьIходят

иЗЗДанияшколыпораспоряжениюДирекТорашколыиЛинаосноВаЕииЗЕlяВоки
согJIасованЕых письменных списков,

2.5.2. Производство работ осуществлrIется под контролем специаJIьно Еазначенного

прикzвом директора представителя школы,

2.5.з. В слуrае аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода или

отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные

и нерабочие праздничные дни пропуск и вьIход работников аварийньтх служб,



прибывших tlo вызову, осуществJuIется беспрепятственно в сопровождении работника
школы или дежурного охранника.

2.б. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций
и проверяюIцих лиц

2.6,|. Лица, не связанные с образовательным rrроцессом, посещающие школу по
служебной необходимости, проходят и вьIходят из здания школы при предъявлении
документа, удостоверяющего личность, с заlrисью в журнале учета посетителей.

2.6.2. Правом беспрепятственного прохода на территорию и в здания школы при
предъявлении ими служебного удостоверения пользуются представители прокуратуры
и полиции. Инспекторы государственного и муIIиципального KoHTpoJuI (надзора)
имеют право беспрепятственного прохода по rrредъявлении служебного удостоверения
и решения контрольного (надзорного) органа о гIроведении контрольного (надзорного)
мероприятия. Органы федеральной сrryжбы безопасности имеют право
беспрепятственного прохода в случtшх, установленных действlтощим
законодательством. Свои полномочия органы федера;lьной службы безопасности
подтверждают служебньпл удостоверением или нагрудным знаком (жетоном),
позволяющим идентифицировать их личность.

О лицах, которые вправе беспрепятственно проходить на территорию и в зданиr{
школы, дежурный охранник немедленно докладывает директору школы, а в его
отсутствие * дежурному администратору или заместителю директора.

2.7. Протryскной режим для представителей средств массовой информации
и иных лиц

2.7,|. Проход и вьD(од из здания школы rrредставителей средств массовой информации
осуществJUIется с письменного разрешения директора школы.

2.].2. Прохол и вьIход из здания школы лиц, о"у*""r"rrяющих коммерческие и
Еекоммерческие операции (презентации, расrrространение методических матери€lJIов,

фотографирование и т. п.), осуществляется с rтисьменного разрешеЕия директора
школы или его заллестителей.

3. Пропускной режим транспортных средств

З.1 . Въезд(выезд) транспортньD( средств осуществJIяется через ворота в хозяйственн}.ю
зону территории школы. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных
ситуаций, а также в целях усиления мер безопасности прик€вом директора школы
въезд транспортньIх средств на территорию школы может ограничиваться.

3.2. Въезд(выезд):

. транспортньD( средств школы осуществляется по транспортным прогryскам;

. мусороуборочного, снегоуборочного, грузового автотранспорта,
доставJu{ющего продукты, мебель, оргтехнику, каIlцелярские товары и др. на
основании заключенньгх со школой гражданско-правовых договоров,
осуществляется при предъявлении водителем п},тевого листа и



сопроводительных документов (товарно-транспортньтх

осIIоваIIии списков, заверенньIх директором школы;
накладньIх) либо на

. транспортньIх средств, обеспечивающих строительные

осуIцествляется по представленным спискам, согласованньIх

школы.

по устным распоряжениям въезд вышеуказанных транспортных

территорию школы запрещен.

работы,
директором

средств IIа

3.3. Транспортные средства специаJIьного ЕilзЕачения (пожарные машины, автомобили

скорой помощи, правоохранительньD( органов и др,) при аварийньrх ситуациях,

стихийньrх бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях Еа территорию

школы пропускаются беспрепятственно,

3.4.ТранспорТноесреДстВоДоПересеченияграницыТерриТориишкоЛыпоДлежиТ
преДВариТельноМУконТролЬноМУосМотрУ.осмотрIIроиЗВоДиТДежУрЕыйохранник.

з.5. При обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию школы или

попытке выезда с его территории (несоответствие док}ментов на транспортное

средство, несоответствие груза накладной или пропуску) к транспортному средству

могут быть применены меры по ограничению движения автотрансшорта до вьUIснения

конкретных обстоятельств.

З.6. Сведения о допущенном на территорию школы автотранспорте дежурныЙ

охранник заносит в журнал регистрации автотранспорта,

4. Прогryскной режим материальных ценностей и грузов

4.1. Внос(вынос), ввоз(вывоз) материальных ценностей, грузов и корреспонденции на

территорию и в зданиё школы осуществляется через основные ворота, основной вход в

здание школы, при необходимости (крупногабаритные предметы, продукты питания и

т. п.) - через запасные.

4.2. Внос(вынос), ввоз(вывоз) материальных ценностей и грузов:

. работниками шкоJIы осуществляется по материальным пропускам, независимо

от того, временно "n" 
бaa"озвратно вносятся ценности. При вносе(ввозе)на

территорию и в здание школы большого количества материа,lьньIх ценностей

кМатериальноМУпроtIУскУПрикJIаДыВаеТсяпереченЬ,ВкоТороМпереЧислены
все единицы материаJIьньIх ценностей, заверенный теми же лицаN{и, что и

основной документ;
о Прощприятиiа и обслуживающих организаций осуществляется при

ПреДъяВЛенииЗа,{ВкииЛииногоДокУIчIенТа'согласоВанноГосотВеТсТВенныМ
запроПУскнойрежиМи(или)ЗаВиЗироВанноГоДирекТоромшколы.

Внос(вынос), ввоз(вывоз) материЕtльных ценностей и грузов IIо устным

распоряжениям, по'недооформпенным или неправильно оформлеЕным документам

запрещен.



4.3. Пакеты, бандероли и иная корреспонденция, tIоступающаlI почтовой связью, череЗ

службы курьерской доставки и т. д.l принимаетсябез специirльньD( докуМенТОв.

4.4. Все материаJIьные ценности, грузы и корреспонденция) в том числе При их
получении посредством почтовых отправлений, вносятся (ввозятся) после ОСмОТРа на
нzlличие запрещенньD( предметов, перечисленных в приложении к наСТОяЩеМУ

Положению. Осмотр производит дежурный охранник.

Ручная кладь посетителей вносится(выносится) без специаJIьньD( документов. При этом

ручная кладь rrодлежит предварительному осмотру. Осмотр производит дежурный
охранник с добровольного согласия посетителя. В случае отказа rrосетителя от

проведения осмотра вносимых (выносимых) предметов дежурный охранник ВыЗыВает

дежурного администратора и действует согласно требованиям своей должностной
инструкции.

4.4. ,Щокументы на внос(вынос), ввоз(вывоз) материаJIьных ценностеЙ и груЗоВ
предъявJUIются одновременно с пропуском лица, осуIцествляющего транспортироВкУ
материальных цеЕностей и грузов.

4.5. Сведения о допущенных к перемещению материальных ценностеЙ и груЗов

дежурный охранник заносит в сtlециi}льный журн€}л. Сведения о корреспонДенции

фиксирlтот работники школы в журIlЕtле входящей (исходящей документации).

5. Внутриобьектовый режим в мирное время

5.1. Общие требования

5.1,1. В соответствии с Правилами вн}"треннего распорядка в рабочие дни нахОДИТЬСя

здании и на территории школы разрешено след}.ющим категориям:

. обучающимся с 07:30 до 19:00 в соответствии со своей сменой и временем

работы кружков, секций;

a

a

педагогическим, административным и техническим работЕикам школы с 07:30

до 21:00;

работникам столовой с 06:00 до 17:00;
посетитеJuIм с 08:00 до 17:00.

5.|.2. В любое время в школе могут находиться директор школы, его заместители, а

также другие лица по письменному решению директора школы.

5.1.3. Посетители, после заrrиси данньD( в журнаJIе регистрации, перемещаются IIо

территории школы в сопровождении дежурного администратора или педагогического

работника, к которому прибыл посетитель.

5.1.4. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятии
шкоJIы нахождение или перемещение по территории и зданию
ограничено.

приказом директора
школы может быть

5.2. Правила соблюдения вIrутриобъектового режима



5.2.|. В школе запрещено:

. проживать каким бы то ни было лицtlп4;

. осуществлять фото- и видеосъемку без письменного разрешения директора
школы;

. курить на территориии здании;

. загромождать территорию, основные и запасные ходы (выходы), въезды
(выезды), лестничные площадки, подвальные и чердачные помещения
строительными и другими материалаN{и или предметами, которые мог},т
явиться причиной, способствующей возгоранию, препятствующей
ликвидации пожара, затрудняющей эвакуацию людей, имущества и
транспорта, а также способствующей закладке взрывIIого устройства;

. употреблять наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные
напитки, находиться лицам с выражеЕными признакаNdи ilлкогольного
опьянения:

. совершать действия, нарушсlющие (изменяющие) установленные режимы
функционирования технических средств охраны, пожарной сигнitлизации,
вентиJuIции и теплоснабжения.

5.2.2. В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения
противоправньIх действий работники, обуrающиеся, их родители (законные
представители) и посетители обязаны подчиняться требованиям дежурного охранникц
действия которого находятся в согласии с настоящим Положением и должностной
инструкцией.

5.3. Внутриобъектовый режим основных помещений

5.3.1. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие
требованиям пожарной безопасности и закрываются ответственными работникалли.

5.З,2. Ключи от помещений выдаются (принимаются) в специЕlльно отведенном и
оборудованном для хранения ключей месте. ,Щубликаты ключей от всех помещений
хранятся у заместителя директора по АХР. Вьтлача и прием ключей осуIцествляются
дежурными работникашrи (вахтёр, сторож) под подпись в журн€lле приема и сдачи
помещений.

5.3.3. В слl^rае несдачи ключей дежурный работник закрывает помещение дубликатом
ключей, о чем делается запись в журнале приема и сдачи помещений.

5.З.4. Ключи от запасных вьIходов (входов), чердачньIх, подвatльньIх помещений
хранятся в оборудованном для хранения кJIючей месте, вьцаются под подпись в
журнале приема и выдачи ключей по спискам, согласованным с работником,
ответственным за безопасность.

5.4. Внутриобъектовый режим специальных помещений

5.4.1. С целью обеспечения вн}триобъектового режима ответственньrм работником
оrrределяется список специаJIьньD( помещений (серверные, компьютерные классы,
архив, музей, склады, подсобные помещения и др.) и устанавливается порядок доступа
в них.



5.4.2. Ключи от сIIециальных rrомещений хранятся в опломбированньп< пен€}лах на
постах охраны либо у работников школы, в обязанности которьIх входит их хранение.

5.4.З. В случае сильной необходимости вскрытие специzuIьньIх помещениЙ
осуществляется в присутствии дежурного охранника и представителя администрации
школы с составлением акта о вскрытии (лалее - акт) в произвольной форме.

б. Внутриобъектовый режим в условиях
повышеЕной готовности и чрезвычайных сиryаций

6.1. В периоды повышенной готовности и чрезвычайньж ситуациЙ приказом директора
школы нахождение или перемещение по территории и зданию шкоJIы может быть
прекращено или ограничено.

6.2.При обострении оrrеративной обстановки принимаются незамедлитеJIьные меры:

гrри внезапном нападении или возникIIовении массовых беспорядков в

непосредственной близости от территории прекращается пропуск работников,
обучающихся, посетителей на вьIход, организуется их р{Lзмещение в
безопасном месте или эвакуация в безопасное место;
в случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета
на объекте проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытия
специаJIистов по обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-
сIIасательных служб и иньIх структур;
при возгорании или разлитии сильнодействующих химических или ядовитьD(

веществ гIрекращается допуск, осуществляется беспрепятственный выход и
выезд до прибытия аварийно-спасательЕьIх служб, пожарной охраны, МЧС;
в случае срабатывания или отказа охранной сигна]тизации блокирУется
<сработавший> объект, усиливается бдительность, прекращается rrропуск
посетителеiт, на вход и на вьIход до вьu{снения обстановки и причины
срабатывания сигнz}лизации.

7. Ответственность

7.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Полоясения (попытка
пройти на территорию в состоянии а,чкогольного или наркотического опьЯНеНИЯ, Не ПО

списка, заверенным директором школы; невыполнение законньIх ТРебОВаНИЙ

дежурньж охранников, уклонение от осмотра вещей; ввоз материаJIьЕых ценностеЙ беЗ

документов или по подцельным документzlм и т. п.), привлекz}ются к дисциплинарной
ответственности в соответствии с действующим законодательством РОССИйСКОй

Федерации и Правилами трудового распорядка.

Учаrциеся основных и средних классов старше 15 лет, виновные в нарушении
настоящего Положения, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственнОСти.

7.2. Лицо, нарушающее внутриобъектовый и (или) rrропускной режимы, может быть
задержано дежурньш охранником на месте правонарушеЕия и должIlо быть
незаN{едлительно передано в полицию.


